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Ogtoszenie nr: 175435, Specjalista w Wydziale
Wspomagajgcym KMP w Lublinie

Komenda Miejska Policji w Lublinie

Komendant Miejski Policji

poszukuje kandydatek/kandydatéw na stanowisko:
specjalista w Wydziale Wspomagajacym KMP w Lublinie

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Wymiar etatu: 1
Liczba stanowisk pracy: 1
Adres urzedu

Komenda Miejska Policji w Lublinie
ul. Pétnocna 3
20-064 Lublin

Miejsce wykonywania pracy: Lublin
Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

prowadzenie catosci spraw policjantéw, emerytéw i rencistow policyjnych w zakresie ich
uprawnien do $wiadczen zwigzanych z gospodarka mieszkaniowg w aspekcie: braku lokalu,
remontu lokalu oraz pomocy finansowej na budownictwo mieszkaniowe; przygotowywanie
projektéw decyzji w ww. sprawach oraz sporzgdzanie comiesiecznych list wyptat naleznosci w
przedmiotowych sprawach

prowadzenie spraw zwigzanych z przydziatem i zamiang mieszkan, planowaniem i naliczaniem
naleznosci z tytutu uprawnien do lokali mieszkalnych, opracowywanie dokumentacji na
przydziat, zamiane i wykup mieszkan stuzbowych

rozliczanie kosztéw wyzywienia 0séb zatrzymanych przez Policje i osadzonych w PDOZ



dokonywanie sprawdzenia uprawnien oraz naliczanie réwnowaznika pienieznego za positki
regeneracyjne policjantéw KMP w Lublinie

sporzadzanie projektéw planéw co do wysokosci srodkéw finansowych w ukfadzie rocznym i
miesiecznym dotyczace braku lokalu, remontu lokalu oraz pomocy finansowej na budownictwo
mieszkaniowe

Warunki pracy
Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan

Praca w siedzibie urzedu o charakterze kancelaryjno-biurowym.
Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy

Praca o charakterze kancelaryjno-biurowym przy urzyciu sprzetu komputerowego oraz
urzadzen biurowych (fax, ksero itp.)

Miejsce wykonywania pracy: 4 pietro budynku 5-pietrowego z dwiema windami.
Wejscie do budynku posiada stosowny podjazd, natomiast wewnatrz budynek nie jest
dostosowany do potrzeb 0s6b niepetnosprawnych.

Nie wystepuja warunki ucigzliwe/szkodliwe/niebezpieczne.

Inne
Zachecamy do udziatu w naborze osoby niepetnosprawne.

Wymagania zwiazane ze stanowiskiem pracy
niezbedne

wyksztatcenie: srednie

doswiadczenie zawodowe/staz pracy: 1 rok doswiadczenia zawodowego na stanowisku
biurowym w administracji

pozostate wymagania niezbedne:
znajomos¢ ustawy o Policji oraz aktéw wykonawczych regulujgcych zasady gospodarki
mieszkaniowej w Policji

znajomos¢ ustawy o stuzbie cywilnej oraz aktéw wykonawczych do ustawy
znajomos¢ Kodeksu Postepowania Administracyjnego
umiejetnos¢ redagowania projektow decyzji, pism

umiejetnos¢ obstugi komputera w zakresie pakietu biurowego oraz urzadzen
biurowych

umiejetnosci analityczne, pracy w zespole

wymagania dodatkowe

doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku



wyksztatcenie wyzsze
przeszkolenie z zakresu gospodarki mieszkaniowej i postepowania administracyjnego

poswiadczenie bezpieczenstwa upowazniajace do dostepu do informacji niejawnych oznaczone
klauzulg "poufne"

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

zyciorys i list motywacyjny
oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji
oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe

kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie

kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oswiadczenie o
posiadaniu obywatelstwa polskiego

kopia poswiadczenia bezpieczenstwa uprawniajgcego do dostepu do informacji niejawnych
oznaczonych klauzula "poufne" lub oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie
postepowania sprawdzajgcego zgodnie z ustawg z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228),

kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie wymaganego doswiadczenia zawodowego
Inne dokumenty i oswiadczenia:
Termin sktadania dokumentow:
01-12-2015
Miejsce sktadania dokumentoéw:

Komenda Miejska Policji w Lublinie

Wydziat Kadr i Szkolenia

Pétnocna 3

20-064 Lublin

z koniecznym dopiskiem " Oferta zatrudnienia SPECJALISTA WW 1/1 - ogtoszenie nr 175435"

Inne informacje:

Nasz urzad jest pracodawcg rownych szans i wszystkie aplikacje sg rozwazane z réwng uwagg bez
wzgledu na pte¢, wiek, niepetnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢
zwigzkowa, pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakgkolwiek inng ceche
prawnie chroniona.

Oferty niespetniajace wymagan okreslonych w ogtoszeniu oraz brak wymaganych kopii dokumentoéw,
brak wtasnorecznego podpisu pod listem motywacyjnym/oswiadczeniami, otrzymane po terminie (liczy



sie data stempla pocztowego) nie zostana rozpatrzone. Kandydaci/kandydatki zakwalifikowani do
naboru zostang powiadomieni telefonicznie lub e-mailem o jego terminie. Oferty oséb, ktdére nie
zakwalifikowaty sie do rozmowy kwalifikacyjnej zostang komisyjnie zniszczone. KMP w Lublinie nie
ponosi odpowiedzialnosci za tres¢ ogtoszen o prowadzonych naborach publikowanych w komercyjnych
portalach internetowych lub w innych zrédtach o podobnym charakterze.

Wytworzyl/Odpowiada: Komendant Miejski Policji
Jednostka organizacyjna:Komenda Miejska Policji w Lublinie
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Osoba wytwarzajgca/odpowiadajgca za informacje:
Konrad Slusarczyk

Osoba udostepniajaca informacje:
Konrad Slusarczyk Wydziat Kryminalny KMP

Osoba modyfikujgca informacje:
Konrad Slusarczyk
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